INSTYTUT BADAN
EDUKACYJNYCH

Panstwowy Instytut Badawczy

Zatacznik nr 4
do ogloszenia
nr IBE PIB/379/2025

Wzér - UMOWA ZLECENIE
nr 2025

(dalej: ,,Umowa”)
zawarta ............... w Warszawie

pomiedzy:

Instytutem Badan Edukacyjnych - Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie przy ul.
Gorczewskiej 8, 01-180 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000113990, postugujgcym sie NIP: 5250008695 oraz REGON: 000178235,
rePrezeNtOWANYM PrZEZ ...ccvceeeeeeeeeeieriereereseeereeesessesaesaesnenes , zwanym dalej: ,,Zleceniodawcy”,

zwany dalej: “Zleceniobiorcy”.

Niniejsza umowa (dalej: Umowa), zostaje zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego
w trybie poza ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2024.1320), w
zgodzie z postanowieniami art. 2 ust. 1 pkt 1) tej ustawy.

§1
Przedmiot Umowy
1. W zwigzku z realizacjg badania gtdwnego PISA 2025 Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do wykonania zlecenia polegajgcego na kodowaniu odpowiedzi ucznidw na pytania
otwarte z zakresu rozumienia czytanego tekstu (reading) w badaniu PISA (dalej: Zlecenie).
2. W ramach realizacji Zlecenia, Zleceniobiorca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
1) zapoznania zapoznanie sie z podrecznikiem kodowania i wytycznymi konsorcjum
miedzynarodowego dotyczgcymi kodowania odpowiedzi uczniow na zadania otwarte w
badaniu gtéwnym PISA 2025;

2) udziat w szkoleniu dotyczgcym kodowania zadan otwartych w badaniu PISA 2025 oraz z
obstugi aplikacji internetowej do kodowania (ACER marking system);

3) kodowanie odpowiedzi na pytania otwarte. Kodowanie polega na przyznaniu odpowiedniej
liczby punktéw na odpowiedz ucznia zgodnie ze szczegétowymi wytycznymi i wpisaniu jej w
odpowiednim miejscu w aplikacji do kodowania zadan.
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4) udziat w uzgodnieniach dotyczacych sposobu kodowania w przypadku réznic w liczbie
przyznanych punktéw pomiedzy koderami;

Kodowanie odbywa sie w aplikacji komputerowej dostarczonej przez miedzynarodowe konsorcjum.
Zamawiajgcy zapewni Zleceniobiorcom niezbedny sprzet i szkolenie do realizacji zamdéwienia.
Zleceniobiorca jest zobowigzany na biezgco informowac¢ Zleceniodawce o podejmowanych dziataniach
i uzyskiwanych rezultatach, w szczegélnosci Zleceniobiorca ma obowigzek sktadac takie informacje na
kazde wezwanie Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca powinien uwzgledniaé wszelkie uwagi i stanowiska Zleceniodawcy, ktoére
doprecyzowujg lub uzupetniajg niniejsze postanowienia i nie sg z nimi sprzeczne.
Jedli wykonanie Zlecenia bedzie wigzato sie z wykonywaniem czynnosci w siedzibie Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegaé przepisoOw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
stosowanych u Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca bez zgody Zleceniodawcy nie jest uprawniony do powierzenia wykonania Zlecenia i/lub
jego czesci osobie trzeciej.
Szczegbdtowe warunki dotyczgce wykonania przedmiotu umowy okresla Opis przedmiotu zamdwienia,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy i bedacy jej integralng czescia.

§2

Termin realizacji Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia 26 kwietnia 2025 r. do dnia 15 czerwca 2025 r.
Szczegdtowy harmonogram realizacji Zlecenia, uwzgledniajacy liczbe odpowiedzi do zakodowania,
zostanie ustalony pomiedzy Stronami po zawarciu Umowy w trybie udokumentowanych ustalen
roboczych.
Szacowana liczba odpowiedzi do zakodowania na osobe wyniesie od 14 000 do maksymalnie 19 000
i jest zalezna od frekwencji uczniéw w czasie badania w szkotfach i liczby pozyskanych od uczniéow
odpowiedzi. Liczba odpowiedzi do zakodowania zostanie jednostronnie wskazana przez
Zleceniodawce po zawarciu Umowy, z uwzglednieniem minimalnej i maksymalnej ilosci wskazanej w
zdaniu pierwszym.

§3

Wynagrodzenie

Z tytutu realizacji Umowy, Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie maksymalne w kwocie nie
wiekszej NIz ccceeveenneenne. zt brutto (stownie: .................. ), z zastrzezeniem ponizszych postanowien.
Faktyczna sumaryczna wysokos¢ wynagrodzenia, jednak nie wieksza niz kwota wskazana w ust.
1 powyzej, obliczana bedzie jako iloczyn liczby zakodowanych odpowiedzi oraz wynagrodzenia z tytutu
zakodowania jednej odpowiedzi ucznia w wysokoscCi ........ee... zt brutto.
Sumaryczne wynagrodzenie zostanie pomniejszone o koszty lub daniny publicznoprawne obcigzajace
Zleceniobiorce, ktorych obowigzek odprowadzenia, zgodnie z przepisami prawa obcigza
Zleceniodawce. Stosownych potracen dokonuje Zleceniodawca.
W wynagrodzeniu mieszczg sie wszelkie koszty, optaty i wydatki, ktére Zleceniobiorca zobowigzany
jest ponies¢ w zwigzku z prawidtowg realizacjg Zlecenia.
Wynagrodzenie obejmie faktycznie zlecone i zakodowane odpowiedzi z dotu na podstawie prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury, w terminie do 21 dni od dnia jego/jej otrzymania przez
Zleceniodawce, przelewem na rachunek bankowy w nim wskazany.
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Podstawg wystawienia rachunku/faktury przez Zleceniobiorce jest zatwierdzone przez Zleceniodawce
sprawozdanie, o ktéorym mowa w § 4 ust. 4 Umowy. Zleceniobiorca zobowigzany jest do
przedstawienia rachunku/faktury w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania.

Dniem zaptaty jest dzier wydania polecenia obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§4
Ogolne zasady wspoétpracy

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1) posiada wszelkie niezbedne kwalifikacje, w szczegdlnosci wiedze, uprawnienia, umiejetnosci,
doswiadczenie i $rodki techniczno-organizacyjne, niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu Umowy;

2) postuguje sie jezykiem angielskim w mowie i piSmie na poziomie B2;

3) wykona zlecenie dochowujgc najwyzszej mozliwej starannosci;

4) posiada wiedze na temat wymagan zwigzanych z kodowaniem odpowiedzi w badaniu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest:

1) do S$cistej wspotpracy ze Zleceniodawcy przy realizacji przedmiotu Umowy i nie moze bez
uprzedniej zgody Zleceniodawcy odstgpi¢ od wskazanego przez niego sposobu wykonania
zlecenia;

2) do pozostawania w kontakcie ze Zleceniodawca oraz udzielania mu wszelkich zgdanych informacji
dotyczacych przebiegu realizacji przedmiotu Umowy;

3) niezwtocznie informowac Zleceniodawce o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na
jakos¢ lub terminowos¢ realizacji przedmiotu Umowy lub okolicznosciach mogacych utrudnié
realizacje Umowy, pod rygorem utraty prawa do powotywania sie na te okolicznosci przy
ostatecznym rozliczeniu Umowy;

4) do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, danych i materiatéw uzyskanych przez niego
lub udostepnionych mu w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy.

W przypadku watpliwosci czy informacje, dane lub materiaty przekazane lub udostepnione

Zleceniobiorcy objete sg klauzulg poufnosci, Zleceniobiorca zobowigzany jest do uprzedniego

wystgpienia na piSmie pod rygorem niewaznosci do Zleceniodawcy z wnioskiem o wyjasnienie statusu

okreslonych informacji, danych lub materiatéw i uzyskania wyraznego potwierdzenia, ze nie sg objete
klauzulg poufnosci. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do ujawniania w szczegdlnosci odpowiedzi
uczniow na pytania otwarte w badaniu.

Ostatecznym potwierdzeniem wykonania Umowy jest podpisane przez Zleceniodawce sprawozdanie,

ktore Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ w siedzibie Zleceniodawcy w terminie 7 dni od

zakonczenia realizacji Zlecenia (sprawozdanie dotyczy przebiegu realizacji Zlecenia i bedzie
uwzgledniato spis wszystkich czynnosci wykonanych w zwigzku z realizacjg Zlecenia w szczegdlnosci
liczbe godzin przepracowanych oraz liczbe zakodowanych odpowiedzi).

Powierzenie Wykonawcy sprzetu komputerowego, o ktérym mowa w § 1 ust 4 Umowy, nastepuje na

takich samych zasadach jak powierzenie korzystania ze sprzetu komputerowego pracownikom IBE.

Zasady korzystania ze sprzetu komputerowego, procedura jego przekazania i zwrotu, zostaty okreslone

w Zatgczniku nr 3 do Umowy.
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§5
Kary umowne

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny wzgledem Zleceniodawcy za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Umowy na zasadach ogélnych.
Zleceniodawca moze natozy¢ na Zleceniobiorce kary umowne w wysokosci:

1) 500 zt (stownie: pieéset ztotych 00/100), za kazdy przypadek naruszenia przez Zleceniobiorce

klauzuli poufnosci, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt 4);
2) 20 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku rozwigzania
Umowy z przyczyn okreslonych w § 6 ust. 1.

Natozenie kary umownej nastepuje na podstawie stosownego oswiadczenia Zleceniodawcy, a suma
kar umownych okreslonych w ust. 2 nie moze byé wieksza niz 30 % wynagrodzenia Wykonawcy,
okreslonego w § 3 ust. 1.
Zleceniodawca ma prawo do zgdania od Zleceniobiorcy odszkodowania przenoszgcego wysokosc
natozonych kar umownych w przypadku, gdy wysoko$é poniesionej szkody przekracza wysokosc
natozonej kary umownej.
Oswiadczenie o natozeniu kary umownej moze by¢ ztozone Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce takze
w trakcie realizacji zlecenia, w szczegdlnosci niezwtocznie po wystgpieniu zdarzenia uprawniajgcego
Zleceniodawce do natozenia na Zleceniobiorce kary umownej.
Zleceniodawca ma prawo, o ile powszechnie obowigzujgce przepisy tego nie wytaczajg, do potracania
naliczonych kar umownych z wynagrodzenia przystugujacego Zleceniobiorcy, po uprzednim wezwaniu
Zleceniobiorcy do jej zaptaty.

§6
Rozwigzanie Umowy

Z wazinych powoddéw Zleceniodawca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
odszkodowania dla Zleceniobiorcy, w szczegdlnosci gdy:
1) Zleceniobiorca zaprzestanie realizowaé¢ Przedmiot Umowy i nie podejmie sie realizacji Umowy

pomimo jego wezwania przez Zleceniodawce;
2) mimo zastrzezen zgtoszonych przez Zleceniodawce co do sposobu realizacji przedmiotu Umowy,

Zleceniobiorca nie skorygowat swojego sposobu dziatania.
Rozwigzanie Umowy nastepuje na podstawie stosownego oswiadczenia Zleceniodawcy ztozonego
Zleceniobiorcy drogg elektroniczna.

§7
Osoby uprawnione do kontaktu
Zleceniodawca niniejszym upowaznia do kontaktdw ze Zleceniobiorcg, w tym do sktadania oswiadczen
zwigzanych z realizacjg umowy, za wyjgtkiem oswiadczen zwigzanych z jej zmiang sa:
Pan/Pani ....cccvuenenne.
Zleceniodawca moze dokonac¢ zmiany osoby uprawnionej do kontaktu wskazanej w ust. 1 powyzej i nie
stanowi to zmiany umowy, a wymaga wytgcznie powiadomienia Zleceniobiorcy.

§8
Odbidér przedmiotu umowy
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Zleceniobiorca zobowigzany jest do przekazania Zleceniodawcy zakodowanych odpowiedzi
zawierajgcych przyznane kody do odpowiedzi na pytania otwarte w ACER marking system w badaniu
PISA 2025, zgodnie z harmonogramem kodowania ustalonym pomiedzy Stronami. Liczbe i termin
przekazania zakodowanych odpowiedzi ucznidw nalezy wskaza¢ w sprawozdaniu, o ktérym mowa w §
4 ust. 4 Umowy.
Do przyjecia zakodowanych odpowiedzi w badaniu PISA 2025, upowaznione sg osoby wskazane
w§7ust. 1
Zleceniodawca w terminie 5 dni roboczych weryfikuje otrzymane zakodowane odpowiedzi.
W przypadku stwierdzenia wad, ktére dadza sie usungé Zleceniodawca wskazuje je Zleceniobiorcy
w terminie wskazanym w ust. 3 niniejszego paragrafu, z tym, ze Zleceniodawca moze poprzestac
jedynie na wskazaniu rodzaju wad. Zleceniobiorca w terminie 2 dni usuwa wszystkie wady i sktada
Zleceniodawcy zakodowane odpowiedzi w stanie wolnym od wad.
Odbiér nalezycie zakodowanych odpowiedzi bedzie potwierdzony przez osobe wskazang w ust.
2 powyzej w drodze protokotu zdawczo-odbiorczego. Strony niezwtocznie sporzadzajg protokét
odbioru obejmujacy catos¢ przedmiotu zamodwienia, w ktérym odnotowujg ewentualne wady.
Nieobecnos¢ przedstawiciela Zleceniobiorcy lub jego odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje
jego sporzadzenia.
§9

Dane osobowe, procedura zgtoszen naruszenia prawa
Administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Instytut Badan Edukacyjnych — Paiistwowy
Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie. Dane bedg przetwarzane w celach: nawigzania i realizacji
wspotpracy, kontaktu przy wykonaniu Umowy, wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Administratorze (obowigzki podatkowe i rozliczeniowe, zgtoszeniowe do ZUS, archiwizacyjne) oraz
obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen, podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit.
b), c¢), f) RODO. Petna tres¢ obowigzku informacyjnego dostepna jest na stronie
internetowej www.ibe.edu.pl/rodo.

Zleceniobiorca przetwarza dane na podstawie stosownego upowaznienia do przetwarzania danych,
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.
Instytut Badan Edukacyjnych — Panstwowy Instytut Badawczy informuje o przyjeciu Wewnetrznej
procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych. Procedura
zostata  opublikowana na stronie internetowej Instytutu Badan  Edukacyjnych -
https://ibe.edu.pl/pl/zgloszenia-naruszenia-prawa

§10

Postanowienia koricowe
Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oswiadczenia Strony sktadajg sobie na pismie lub za
posrednictwem teleinformatycznych srodkéw przekazu (e-mail).
Niewazno$¢ ktéregokolwiek z postanowien Umowy nie powoduje niewaznosci catej Umowy.
W przypadku, gdy ktérykolwiek z postanowienn Umowy zostanie prawomocnie uznany za niewazny,
W jego miejsce stosuje sie odpowiedni przepis prawa powszechnego.
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Nagtowki uzywane w Umowie stuzg jedynie do celéw technicznych i nie mogg by¢ przedmiotem
odrebnej interpretacji w oderwaniu od wtasciwego tekstu.

Strony zobowigzujg sie informowa¢ wzajemnie na piSmie o wszelkich pojawiajacych sie zmianach
danych teleadresowych, a korespondencja przestana zgodnie z zadeklarowanymi danymi jest uwazana
za doreczong wtasciwie.

Woystanie pisma na adres Strony, w przypadku jego niepodjecia, wywotuje skutek doreczenia z dniem
uptywu powtdrnej awizacji pisma.

W sprawach nieuregulowanych umowag zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
Sagdem wtasciwym do rozstrzygania sporow moggcych zaistnie¢ w zwigzku z Umowg jest Sad
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. Nie
dotyczy uméw zawartych w formie elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

Zatgczniki:

1) Opis przedmiotu zamdwienia

2) Oferta Wykonawcy

3) Zasady korzystania ze sprzetu komputerowego w IBE PIB
4) Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

PODPIS ZLECENIODAWCY PODPIS ZLECENIOBIORCY



